	醫事機構憑證IC卡正卡(首次辦理)

	申辦方式
	公文申辦
	臨櫃申辦

	申辦流程
	線上填寫申請書 →申請書用印→以公文發文至HCA申辦
	線上填寫申請書→申請書用印→臨櫃至註冊窗口(新竹縣政府衛生局)辦理

	檢附資料
	1.公文

2.醫事憑證IC卡申請書(蓋醫療院所大章、小章)

3.開業執照影本。
	1.醫事憑證IC卡申請書(蓋醫療院所大章、小章)

2.開業執照影本

3.執業執照影本

4.負責人身分證件正反影本
5.院所大章

6.負責人私章

7.代理人身分證正本

	備註
	公文範例如附件。

公文郵遞地址：220新北市板橋區遠東路1號4樓G室。電話：0800364422
	新竹縣政府衛生局-竹北市光明七街1號-醫政科-
電話:03-5518160 轉249


	醫事人員憑證IC卡正卡(首次辦理)

	申辦方式
	臨櫃申辦

	申辦流程
	線上填寫申請書→申請書用印→臨櫃至註冊窗口(新竹縣政府衛生局)辦理

	檢附資料
	1.醫事憑證IC卡申請書(蓋申請人私章)

2.執業執照正反影本

3.申請人身分證件正反影本
4.醫事證書影本

5.負責人私章

6.代理人身分證正本

7.代辦人委託書

	備註
	


	醫事人員憑證IC卡-廢止+重新申請
(已申辦過，廢止後無法恢復，請再三確認才申辦)

	申辦方式
	臨櫃申辦

	申辦流程
	填寫醫事憑證IC卡廢止申請表→臨櫃至註冊窗口(新竹縣政府衛生局)辦理→繳費申請表(申請人簽名及蓋章)及郵政匯票或即期支票(每申請一張附卡需275元)郵寄至HCA。

	檢附資料
	1.醫事憑證IC卡廢止申請表(蓋申請人私章)

2.申請人執業執照正反影本

3.申請人身分證正反影本
4.申請人醫事證書影本

5.申請人私章

6.代理人身分證正本。
7.繳費申請表(申請人簽名及蓋章)，內容需填寫。8.郵政匯票或即期支票(每申請一張補卡需275元)

	備註
	繳費申請書郵寄地址：220新北市板橋區遠東路1號4樓G室。電話：0800364422


補充說明
※補卡或申辦附卡每張275元工本費，需以郵政匯票或即期支票方式，受款人為「行政院衛生署」(郵政匯票申請方式需30元匯費)，恕不受理現金，一律要將郵政匯票或即期支票以郵寄方式寄到HCA申辦。(申辦廢止後無法恢復，請確認遺失再辦理，否則仍須繳費!)

	醫事機構憑證IC卡-廢止+重新申請
(已申辦過者，廢止後無法恢復，請再三確認才申辦)

	申辦方式
	臨櫃申辦

	申辦流程
	填寫醫事憑證IC卡廢止申請表→臨櫃至註冊窗口(新竹縣政府衛生局)辦理→繳費申請表(申請人簽名及蓋章)及郵政匯票或即期支票(每申請一張附卡需275元)郵寄至HCA。

	檢附資料
	1.醫事憑證IC卡申請書(蓋醫療院所大章、小章)

2.開業執照影本

3.負責人執業執照

4.負責人身分證正反影本
5.負責人醫事證書影本

6.醫療機構大章

7.負責人私章

8.代理人身分證正本。
9.繳費申請表(申請人簽名及蓋章)，內容需填寫。
10.郵政匯票或即期支票(每申請一張補卡需275元)

	備註
	繳費申請書郵寄地址：220新北市板橋區遠東路1號4樓G室。電話：0800364422


補充說明
※補卡或申辦附卡每張275元工本費，需以郵政匯票或即期支票方式，受款人為「行政院衛生署」(郵政匯票申請方式需30元匯費)，恕不受理現金，一律要將郵政匯票或即期支票以郵寄方式寄到HCA申辦。(申辦廢止後無法恢復，請確認遺失再辦理，否則仍須繳費!)
















